國立交通大學 

國內出差旅費報告表
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　單位:新臺幣元

	eq \o(\s\up 6(憑證),\s\do 2(編號))：
	經費來源： 
(計畫代號)
	請購編號： 



	金額
	
	

	拾
	萬
	千
	百
	十
	元
	新台幣（大寫）
	
	拾
	
	萬
	
	仟
	
	佰
	
	拾
	
	元
	整

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	姓名
	
	職稱
(學生級別)
	
	所屬系所

(任職單位)
	

	員工代號

(學號)
	
	相當職務等級
	□簡任（    等）；□薦任、委任（  等）；□技工、司機、工友

	匯款帳戶資訊
(請擇一勾選填寫)
	□郵局帳號
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	□玉山銀行帳號
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	□開立支票
	

	出差事由
	
	· 派　車；□供　膳；□供　宿

· 未派車；□未供膳；□未供宿

	出差日期
	中
	華
	民
	國
	
	
	
	年
	
	
	月
	
	
	日
	起
	至
	
	
	
	年
	
	
	月
	
	
	日
	止
	計
	
	
	日
	單據
	
	
	張

	月
	
	
	
	
	
	
	總計

	 日
	
	
	
	
	
	
	

	起訖地點
	
	
	
	
	
	
	

	
	至
	至
	至
	至
	至
	至
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	工作記要
	
	
	
	
	
	
	

	交通費
	飛機及高鐵
	
	
	
	
	
	
	

	
	汽車及捷運
	
	
	
	
	
	
	

	
	火車
	
	
	
	
	
	
	

	
	輪船
	
	
	
	
	
	
	

	住宿費
	
	
	
	
	
	
	

	住宿費加計交通費

(旅行業代收轉付)
	
	
	
	
	
	
	

	膳雜費
	
	
	
	
	
	
	

	總計
	
	
	
	
	
	
	

	出差人
(具領人簽章)
	單位主管
計畫主持人
	院處室館

中心主管
	主辦人事人員
	主辦主計人員
	校長或

授權代簽人

	填報日期:
    年     月    日
	
	
	
	
	


國內出差旅費原始憑證黏存單
	姓名
	
	職稱

(學生級別)
	
	所屬系所

(任職單位)
	

	員工代號

(學號)
	
	相當職務等級
	□簡任（    等）；□薦任、委任（  等）；□技工、司機、工友

	出差事由
	


	請依國內出差旅費報支要點規定，檢附相關單據核銷，並請依序黏貼


















